«Утверждаю» - 

директор МОУ ДОД ДДТ с. Приволжье

_____________ Т.Манаськина

Обязательная  документация  

для организации лагеря дневного пребывания «Сказка» 
при  МОУ ДОД ДДТ с. Приволжья  Приволжского района
1. Положение о лагере дневного пребывания

2. Приказ об открытии лагеря, 
3. Штатное расписание 
4. Списочный состав работников ЛДП (согласно штатного расписания)

5. Книга приказов и распоряжений начальника лагеря

6. Должностные   инструкции  работников лагеря

7. Должностные инструкции  по охране труда и технике безопасности  работников лагеря

8. Инструкции по охране труда и технике безопасности для детей 
9. Журнал инструктажа персонала по охране труда и технике безопасности 

10. Журнал инструктажа обучающихся по охране труда и технике безопасности 

11. Программа жизнедеятельности лагеря на смену или план работы лагеря

12. Режим работы лагеря и план работы на каждый день

13. Список детей с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения, класса и социального статуса

14. Журнал регистрации посещаемости лагеря детьми с ежедневной отметкой

15. Договоры  на финансирование стоимости набора продуктов питания (с  администрацией района)

16. Договор на финансирование  наценки на приготовление пищи  с организацией, которая  будет осуществлять это финансирование

17. Договор на организацию питания с организацией, которая будет осуществлять питание детей в ЛДП (предприниматель или общепит)

18. Нормы питания детей и подростков в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей

19. Калькуляция стоимости продуктов питания в ЛДП на один день с учетом выделенной суммы

20. Расчет 30% наценки (не включая оплату на прохождение медосмотра и санминимума – проходят бесплатно) на приготовление пищи в ЛДП детей на базе ОУ

21. Примерное десятидневное меню, согласованное с Роспотребнадзором

22. Меню и его калькуляцию на каждый день за подписью старшего повара и начальника лагеря (накапливается в течение смены)

23. Родительские договоры (заявления)
24. Списки поставщиков пищевых продуктов, бутилированной (расфасованной в емкости) питьевой воды

25. Программа производственного контроля за качеством и безопасностью приготовляемых блюд, утвержденная организацией общественного питания, которые осуществляют деятельностью  по производству кулинарной продукции, мучных кондитерских и булочных изделий и их реализации о организующих питание детей в оздоровительных учреждениях
26. Тетрадь ежедневного осмотра работников пищеблока

27. Журнал бракеража сырых скоропортящих продуктов

28. Журнал бракеража готовой пищи (закладка основных продуктов, вкусовые качества, готовность блюда и разрешение на выдачу)
29. Журнал санитарно- гигиенических осмотров детей (об отметке состояния здоровья – «здоров»)
30. Журнал санитарно- гигиенических осмотров детей (ежедневный)  на инфекционные заболевания (педикулез, лишай и чесотку)
31. Журнал учёта санитарно- просветительной работы с детьми 
32. Журнал  амбулаторный  (оказание  первой медицинской помощи)
